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COMUNICATO N.196 A 

Agli studenti e alle studentesse del terzo anno della Scuola Secondaria di I grado  

e alle loro famiglie  

 

OGGETTO: PROCEDURA DI INSERIMENTO DEL” CAPOLAVORO” NELLA PIATTAFORMA 

UNICA   

In riferimento al D.M. 22 dicembre 2022, n. 328 che ha fornito alle scuole le “Linee guida per 

l’Orientamento e l’introduzione dell’E-Portfolio e vista la nota del MIM – Dipartimento per il sistema 

educativo di istruzione e di formazione- Uff. II, n. 1616 del 17/05/2025, si ricorda a tutti gli alunni delle 

classi terze della scuola secondaria di primo grado dell’I.C. Valperga che entro il 31/08/2025 è possibile 

inserire il capolavoro, nell’apposita sezione della piattaforma UNICA.   

La piattaforma Unica, realizzata dal Ministero dell’Istruzione e del Merito, è uno strumento pensato per 

aiutare i ragazzi a crescere, a orientarsi nelle loro scelte e a gestire in modo autonomo e responsabile la vita 

scolastica. All’interno dell’E-Portfolio, sono disponibili le seguenti funzionalità per l’orientamento: 

(A) Autovalutazione 

(B) Capolavoro dello studente 

 

 

 

Si ricorda che: 

 

 gli studenti devono accedere a Unica con il proprio spid (sistema pubblico di identità digitale) o 

con la CIE (carta d’identità elettronica); 

 per consentire agli studenti di agire su Unica è necessario che i genitori entrino prima in 

piattaforma e diano il proprio consenso. 
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(A) AUTOVALUTAZIONE DELLO STUDENTE 

 

A partire dal terzo anno della scuola secondaria di primo grado gli studenti possono autovalutare il livello di 

sviluppo delle proprie competenze e riflettere sui propri punti di forza e sulle aree di miglioramento: basta 

entrare nella sezione Autovalutazione dell'E-Portfolio e selezionare il bottone "Compila autovalutazione" per 

cominciare il processo. 

Possono consultare l’autovalutazione dello studente 

solo i docenti abilitati, mentre i genitori possono solo 

verificare se l’Autovalutazione è stata effettuata dallo 

studente, ma non possono consultarla.  

 

(B) CAPOLAVORO DELLO STUDENTE 

L’inserimento del capolavoro avverrà in modo sistematico 

alle scuole secondarie di secondo grado. Già dalla classe 

terza della scuola secondaria di primo grado sarà possibile 

inserire uno o più capolavori seguendo le istruzioni, all’interno della piattaforma UNICA: 

 

- EFFETTUA L’ACCESSO AD UNICA UTILIZZANDO IL TUO SPID O LA CIE;  

- entra nella sezione E-Portfolio e seleziona la voce “Capolavoro”; 

- scegli “Aggiungi capolavoro” e carica il tuo documento (in formato pdf), inserendo qualche informazione, 

come il titolo, il tipo di attività da cui è nato, dove è stato realizzato (a scuola o fuori da scuola), per quale 

occasione (Esame Conclusivo del Primo Ciclo d’Istruzione); 

- puoi anche aggiungere i link che mostrano il tuo lavoro e selezionare le competenze che pensi di aver 

sviluppato lavorando al progetto; 

- rileggi le informazioni che hai inserito ed eventualmente apporta modifiche; 

- quando pensi che sia tutto corretto, salva il tuo Capolavoro.  

Dopo aver caricato il tuo lavoro, avrai la possibilità di aggiungere riflessioni personali sul percorso che hai 

compiuto e su come il tuo Capolavoro ti ha aiutato a crescere e a imparare. 

Valperga, 08/07/2025         

   f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 Prof.ssa Francesca COLUCCIO 

     firma autografa sostituita mezzo stampa ai sensi 

      dell’art. 3, comma 2 del D.L.vo n. 39/1993a 


